
1 
 

 

 شورای آموزشی دانشگاه

 آیین نامه برگساری امتحانات 

زض . اًجبم ذَاّس ضس ٍ تبضيد آًْب غيطلبثل تغييط استهَظش آتَسظ ازاضُ هتحبًبت پبيبى ًيوسبل، عجك ثطًبهِ اػلام ضسُ ا

تَسظ هطاجغ  هَالؼي هبًٌس تغييط ولي تمَين آهَظضي زاًطگبُ، اػلام ضٍظ يب ضٍظّبيي وِ زض تمَين تؼغيل ًجَزُ ٍلي

شيػلاح زض سطاسط وطَض تؼغيل ضسوي اػلام گطزز، ثطًبهِ اهتحبًبت ثب ًظط ٍ تػَيت ضَضاي آهَظضي ثطضسي ٍ زض غَضت 

 .لعٍم تغييط ذَاّس وطز

 کادر اجرائی برگزاری امتحانات: -فصل اول

اهتحبًبت زاًطگبُ، هؼبًٍيي ضئيس زايطُ هؼبٍى آهَظضي زاًطگبُ، زايطُ هطوعي اهتحبًبت: وِ اػضبي آى ػجبضتٌس اظ:  1-1

 آهَظضي زاًطىسُ ّب، هسيط اهَض آهَظش زاًطگبُ ٍ ًوبيٌسُ حطاست زض هؼبًٍت آهَظضي ٍ پژٍّطي.

هؼبٍى هحتطم آهَظضي  ثَزُ ٍ ثب اثلاؽزاًطگبُ ًطگبُ، وِ يىي اظ اػضبي هؼبًٍت آهَظضي ضئيس زايطُ اهتحبًبت زا 1-2

 ي اهتحبًبت ضا ثِ ػْسُ زاضز.ضي ٍ ثطگعاهسئَليت ّوبٌّگ ثِ هست يىسبل تحػيلي زاًطگبُ
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 ثِ ضطح شيل است: اّن ٍظبيف ضئيس زايطُ اهتحبًبت 1-3

 ثيي اػضبي زايطُ اهتحبًبت ٍ ازاضُ آهَظشّوبٌّگي ايجبز  -

 گعاضش زّي ثِ هؼبٍى هحتطم آهَظضي زاًطگبُ -

 تْيِ ٍ تسٍيي فطايٌس ثطگعاضي اهتحبًبت اظ اثتسا تب اًتْب -

 زض اهط ثطگعاضي اهتحبًبتّوبٌّگي ثب هسيطاى گطٍّْبي آهَظضي  -

 هَظضي ٍ تمسين ٍظبيفتؼييي ًوبيٌسگبى اهَض آ -

 ثطگعاضي اهتحبًبت آًْب زض ايبماعلاع ضسبًي ثِ زاًطجَيبى زض ذػَظ ٍظبيف  -

 اػلام ثطًبهِ حضَض هطالجيي ثِ هؼبٍى آهَظضي زاًطگبُ جْت اثلاؽ ثِ آًْب -

 اهتحبًبت ثطگعاضياعويٌبى اظ فطاّن ثَزى ضطايظ سرت افعاضي ٍ ًطم افعاضي لاظم ثطاي  -

اعويٌبى اظ ثطگعاضي اهتحبًبت زض ضطايظ هحطهبًِ اظ عطيك ّوبٌّگي ثب حطاست زاًطگبُ جْت هؼطفي  -

 ًگْجبى ٍ ًػت ثلَوط زض سبذتوبى ثطگعاضي اهتحبًبت

 اضي آى ّب زض هرعى سَالات پس اظ تىثيطًگْس فت سَالات اهتحبًي اظ اسبتيس زضس ٍزضيب -

 زض ضٍظ ثطگعاضي اهتحبىيب اسبتيس هسضس هطثَعِ تحَيل پبوت حبٍي سَالات ثِ ًوبيٌسگبى اهَض آهَظضي  -

ساضي زض هرعى سَالات تب ظهبى تحَيل ثِ استبز زضس ْگّب اظ ًوبيٌسگبى اهَض آهَظضي ٍ ًٌبهِ زضيبفت پبسر -

 ًْبآ يب ًوبيٌسُ
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ثب ًظط هؼبٍى هحتطم آهَظضي زاًطگبُ، هسيط هحتطم ازاضُ آهَظش ٍ آهَظضي: افطازي ّستٌس وِ ًوبيٌسگبى اهَض  1-4

هسئَليت ّوبٌّگي جلسبت  ضئيس زايطُ اهتحبًبت تحػيلات تىويلي ٍ ًوبيٌسُ حطاست زض هؼبًٍت آهَظضي، ثب اثلاؽ

 اهتحبًي ضا عجك ثطًبهِ ّبي اثلاؽ ضسُ ثؼْسُ زاضز.

 آهَظضي ػجبضت است اظ: اّن ٍظبيف ًوبيٌسگبى اهَض 1-5

 تؼييي تبضيد ٍ سبػت ثطگعاضي آظهًَْب ثب تَجِ ثِ تمَين آهَظضي زاًطگبُ -

 ضوبضُ گصاضي غٌسلي ّب زض سبذتوبى ثطگعاضي اهتحبًبت -

آهبزُ سبظي پبوت ثطاي سَالات تىثيط ضسُ ثب زضج ًبم اهتحبى، ضضتِ تحػيلي زاًطجَيبى، ًبم هسضس،  -

 ٍ تؼساز زاًطجَيبى ثط ضٍي پبوتتبضيد ٍ سبػت ثطگعاضي اهتحبى 

پس اظ ّوبٌّگي ثب  تؼييي هحلي ثطاي لطاض زازى ويفْب، وتبثْب، يبزاضتْب ٍ هَثبيلْبي زاًطجَيبى -

 ًوبيٌسُ اهَض ازاضي 

ت اهتحبًي ٍ وَضص زض حف  هحطهبًِ ثَزى آًْب زض سَالاّوبٌّگي جْت آهبزُ ًوَزى ٍ تىثيط  -

 غَضت ػسم حضَض هسضس

 ضٌبسبئي زاًطجَيبى ٍ اذص اهضبء حبضطيي زض جلسِغجيك هساضن ت -

)زضغَضت تطريع وويتِ هطوعي  تَظيغ فطم ّبي ًظطسٌجي ثيي زاًطجَيبى ٍ جوغ آٍضي آًْب -

 (اهتحبًبت

 جلسِ اهتحب ًي زض هطالجييحضَض ّوبٌّگي ثطًبهِ ضيعي ٍ  -
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ثطگعاضي اهتحبى ٍ ٌظين غَضتجلسِ ثطگعاضي اهتحبى ٍ اذص اهضبء هسضسيي، هطالجيي ٍ ذلاغِ ضطح ت -

 ًىبت حبئعاّويت زض غَضتجلسِ اهتحبى

ثطضسي زليك اسبهي زاًطجَيبى غبيت ٍ اعويٌبى اظ هَضَع غيجت آًبى ٍ زضج اسبهي آًْب زض  -

 غَضتجلسِ اهتحبى

ّبي حضَض ٍ غيبة ٍ تحَيل ليست ّبي ًوطُ ثِ هسضسيي زض ظهبى  ضفغ هطىلات احتوبلي ليست -

 ثطگعاضي اهتحبى

َظ ًػت پلاوبضزّبي اعلاع ضسبًي ضبهل ًبم اهتحبى ٍ هسضس يب هسضسيي هطثَعِ ٍ ّوبٌّگي زض ذػ -

 (زليمِ لجل اظ ضطٍع اهتحبى 15)حسالل  زض ٍضٍزي سبلي اهتحبًبت ّوچٌيي ليست ضوبضُ غٌسلي ّب

وبٌّگي زض ذػَظ اذص زٍ اهتحبى اظ زاًطجَيبًي وِ ثب هجَظ لجلي زاضاي اهتحبى ّوعهبى هي ّ -

 ثبضٌس

زايطُ اذص اهضبء اظ آًبى ٍ يب تحَيل آًْب ثِ ضئيس  حَيل پبسرٌبهِ ّب ثِ هسضسيي ٍضوبضش ٍ ت -

 )ثلافبغلِ ثؼساظ اتوبم ظهبى اهتحبى( زض غَضت ػسم حضَض هسضس اهتحبًبت

ٍ اعلاع  (ّب ٍ ضطايظ هحيغي ًظيط تَْيِ هغجَع )گطهبيص ٍ سطهبيص ًظبضت ثط ٍضؼيت غٌسلي -

 غَضت ثطٍظ هطىلضسبًي ثِ ًوبيٌسُ اهَض ازاضي زض 

 ضيعي ثطاي آًْب ّبي اضبفي ٍ ًظبضت ٍ ثطًبهِ تأهيي ثطگِ -

 تْيِ غَضتجلسِ تملت )زض غَضت ٍجَز تملت ٍ ترلف( ٍ يب هَاضز ٍيژُ -

 :وظایف استاد درس -فصل دوم
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 ثِ زايطُ اهتحبًبتسَالات  ٍ تحَيلآهبزُ سبظي  2-1

ثِ  ًجب وِ زايطُ اهتحبًبت هجبظآزض اذتيبض زايطُ اهتحبًبت لطاض گيطز. اظ  : سَالات ثبيستي ثِ غَضت تبيپ ضس1ُ تجػطُ

ثِ ّوبى ضىل تىثيط ضسُ ٍ زض اذتيبض  استبز زضس زذل ٍ تػطف زض ثطگِ ّبي سَال ًوي ثبضس، سَالات زست ًَيس

ٍ ًبذَاًب ًرَاّس زاًطجَيبى لطاض هي گيطز. ثسيْي است زايطُ اهتحبًبت هسئَليتي زض لجبل تجؼبت سَالات زست ًَيس 

 زاضت.

 ت ضطايظ هحطهبًِ، اسبتيس هحتطم اظ تحَيل سَالات ثِ افطاز غيط هسئَل ثِ ضست اجتٌبة ًوبيٌس.يب: ثِ هٌظَض ضػ2تجػطُ 

: زض هَضز سَالات تستي، اسبتيسي وِ هبيل ثِ تَظيغ پبسرٌبهِ ّستٌس، ثبيستي اظ لجل هطاتت ضا ثِ اعلاع زايطُ 3تجػطُ 

 ثطسبًٌس تب تىثيط پبسرٌبهِ هتٌبست ثب تؼساز سَالات غَضت پصيطز.اهتحبًبت 

زٍ ّفتِ لجل اظ تبضيد ثطگعاضي اهتحبى هي ثبضس. اظ آًجب وِ : ظهبى هٌبست تحَيل سَالات ثِ زايطُ اهتحبًبت 4تجػطُ 

ضٍظ تب تبضيد  3ط اظ ًجبيستي ثِ ّيچ ٍجِ ووت ي گيطز، ظهبى تحَيل سَالاتتىثيط سَالات تَسظ زايطُ اهتحبًبت اًجبم ه

 ثطگعاضي اهتحبى ثبضس.

: اسبتيس هحتطهي وِ لػس زاضًس ػْسُ زاض تىثيط سَالات اهتحبى ذَز ثبضٌس، ثبيستي سَالات ضا ثِ تؼساز وبفي 5تجػطُ 

زليمِ لجل اظ ثطگعاضي اهتحبى زض اذتيبض زايطُ اهتحبًبت لطاض  30حسالل  زايطُ اهتحبًبت تىثط وطزُ ٍ جْت ضطة هْط

 ٌس.زّ

هست ظهبى آظهَى، ًيوسبل تحػيلي هطثَعِ، ًبم   سَالات، ػلاٍُ ثط ًبم ٍ ضوبضُ زاًطجَ، تبضيد ثطگعاضي، ثطگِ زض :6 تجػطُ

ّوچٌيي تؼساز سَالات زض غَضتي وِ زض ثيص اظ يه غفحِ  ًبم زاًطىسُ/گطٍُ ٍ هَاضز ٍيژُ ليس ضَز.  زضس، ًبم استبز،

 ، زض سطثطي ليس ضَز.هي گيطًسلطاض 
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 ثبضم ثٌسي ّط سَال ثبيستي زض ثطگِ سَالات تَسظ استبز زضس هطرع ضسُ ثبضس.: 7تجػطُ 

 آظهَى  ثطگعاضي جلسۀ زض حضَض 2-2

يىي اظ  ،گطٍُهسيط  ّوبٌّگي ثب ًجبضس، پصيط اهىبى آظهَى جلسِ زض زضس استبز حضَض وِ اضغطاضي هَاضز زض :1 تجػطُ

 ّوىبضاى ّيئت ػلوي، هسئَليت ثطگعاضي اهتحبى ضا ثط ػْسُ ذَاّس زاضت.

 زضيبفت پبوت سَالات ثِ ّوطاُ پبسرٌبهِ زاًطجَيبى 2-3

 پبوتْب، فطم هطثَعِ ضا ًعز ًوبيٌسُ زايطُ اهتحبًبت اهضب ًوبيٌس. زضيبفتاسبتيس هحتطم ثبيستي ثِ ٌّگبم  :1تجػطُ 

اسبتيس هحتطم هي تَاًٌس ثب ّوبٌّگي زايطُ اهتحبًبت ًسجت ثِ هؼطفي يه ًوبيٌسُ جْت تحَيل پبوت ّب السام  :2تجػطُ 

 ًوبيٌس.

ضا جْت پبسرگَيي ثِ اػتطاضبت احتوبلي  پبسرٌبهِ ّباسبتيس هحتطم پس اظ تػحيح ثطگِ ّب، ثبيستي  :3تجػطُ 

ثِ زايطُ اهتحبًبت ًوي ٍ پبسرٌبهِ ّب ثطگِ ّبي تػحيح ضسُ  تثطگطي ًيبظي ثِ يزاًطجَيبى ًعز ذَز ًگِ زاضًس. ثٌبثطا

 ثبضس.

 آهَظشتَسظ ازاضُ ٍضٍز، ثجت ٍ تبييس ًوطات زض سيستن الىتطًٍيىي عجك ظهبًجٌسي اػلام ضسُ  2-4

 پبسرگَيي ثِ اػتطاضبت احتوبلي زاًطجَيبى  2-5

 :مراقبان امتحان -فصل سوم 

هسيط آهَظضي ٍ ٍ تبئيس هؼبٍى آهَظضي ٍ  زايطُ اهتحبًبتافطازي ّستٌس وِ ثب پيطٌْبز ضئيس هطالجبى اهتحبى  3-1

اػضبي هحتطم ّيئت پژٍّطي ٍ -هؼبًٍت آهَظضيتحػيلات تىويلي اظ ثيي وبضوٌبى ضبغل زض ٍاحسّبي هرتلف 

 .ثطگعاضي سبلن اهتحبًبت ضا ثؼْسُ زاضًس هسئَليت حف  ًظن ٍ ،ػلوي
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 :جبم هي ضَزاًب حف  اٍلَيت ثٌسي شيل ِ اهتحبى ثجلساًتربة هطالجبى  3-2

% زضغس اظ ٍلت وبضي ذَز ضا زض ايبم ثطگعاضي 50 حسالل هَظف ّستٌس ، وِػلوي ّيئتّوىبضاى هحتطم غيط  -

هحتطم زض اٍلَيت اٍل اًتربة ثِ ػٌَاى  ايي زستِ اظ ّوىبضاى اهتحبًبت ثِ ػٌَاى هطالت زض ذسهت زايطُ اهتحبًبت ثبضٌس.

 هطالت لطاض زاضًس.

عاضي يه سَم اظ ٍلت وبضي ذَز ضا زض ايبم ثطگ حسالل هَظف ّستٌسػلوي وِ  ّيئتاػضبي هحتطم  -

ايي زستِ اظ اػضبي هحتطم ّيئت ػلوي تٌْب زض غَضت  .ّوىبضي وٌٌسزايطُ اهتحبًبت اهتحبًبت ثِ ػٌَاى هطالت ثب 

 گطفتِ هي ضًَس.  ػلوي ثِ ػٌَاى هطالت ثِ ذسهت ّيئتي غيط ووجَز ًيطٍ

زض اٍلَيت ثٌسي اًتربة هطالجيي اظ ثيي اػضبي هحتطم ّيبت ػلوي فبوتَضّبيي اظ لجيل ٍضؼيت استرساهي : 1تجػطُ 

 )ضسوي، پيوبًي، غيطپيوبًي(، پبيِ ذسهتي ٍ هسضن تحػيلي )فَق ليسبًس يب زوتطا( حبئع اّويت است.  

بضگيطي ثِ ػٌَاى هطالت ثىاظ زاضاي پست هسيطيتي زض سغح زاًطگبُ ّستٌس ػلوي وِ  ّيئتهحتطم اػضبي : 2تجػطُ 

 هؼبف هي ثبضٌس.

 اّن ٍظبيف هطالجبى اهتحبى ػجبضت است اظ: 3-3

 15حسالل آهَظضي زاًطگبُ  هحتطم تَسظ هؼبٍى حضَض زض جلسِ اهتحبًي عجك ثطًبهِ اثلاؽ ضسُ -

 ثطگعاضي آظهَىزليمِ لجل اظ 

سبػت  24حسالل  ضئيس زايطُ اهتحبًبتثب ّوبٌّگي ٍ اعلاع  حضَض زض جلسِ اهتحبى تٌْبتغييط ثطًبهِ  -

 لجل اظ ضطٍع اهتحبى

 زضيبفت پبوتْبي سَالات اظ ًوبيٌسُ اهَض آهَظضي ٍ تَظيغ آًْب زض ثيي زاًطجَيبى -
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 اهتحبىثطگعاضي حسي تحبى ٍ هطالجت اظ وٌتطل سبلي اه -

 هػبزيك تملت ثطذَضز ثب  -

 اهضبي ثطگِ ٍضٍز ثِ جلسِ زاًطجَيبى زض ٌّگبم ٍضٍز ثِ جلسِ اهتحبى -

 ّوىبضي زض تَظيغ ٍ جوغ آٍضي پبسرٌبهِ ّب -

 ّوىبضي زض تَظيغ ٍ جوغ آٍضي فطم ّبي ًظطسٌجي -

 ّوىبضي زض ضوبضش پبسرٌبهِ ّب ٍ تٌظين غَضتجلسِ ثطگعاضي اهتحبى -

 پبيبى پصيطفتي آى زض سبػت همطضزلت زض ضطٍع ثِ هَلغ آظهَى ٍ  -

 ّط ًَع هطىل زض جلسِ اهتحبىّوبٌّگي ثب ًوبيٌسُ اهَض آهَظضي زضذػَظ  -

 تحَيل هَاضز تملت وطف ضسُ ثِ ًوبيٌسُ آهَظش جْت الػبق ثِ غَضتجلسِ ٍ يب زضج هَاضز غيطهستٌس -

. ثطاي ايي ٍ ترلف پطّيع اظ ايجبز ّطگًَِ تٌص زض جلسِ اهتحبى زض ٌّگبم ثطذَضز ثب هَاضز تملت -

هٌظَض، هطالت زض غَضت تطريع هَضز تملت، هي تَاًس ثِ يىجبض تصوط ضفبّي ثِ زاًطجَي ذبعي 

ثسٌسُ وٌس ٍ زض غَضت تىطاض ترلف، هي تَاًس ثب تطريع ذَز ًسجت ثِ ثطذَضز هستمين يب غيط 

 م ًوبيس.( ثب فطز ذبعي الساثِ ًوبيٌسُ اهَض آهَظضي هستمين )گعاضش ضوبضُ وبضت زاًطجَ

 :امور خدماتی -فصل چهارم

ن ايي اهَض ػجبضتٌس ّا .طزيگ اًجبم هي هسئَل اهَض ازاضي هؼبًٍتظيط ًظط هَض ذسهبتي هطثَط ثِ ثطگعاضي اهتحبًبت ا 4-1

 :اظ

 آهبزُ سبظي لجلي سبلي هحل ثطگعاضي اهتحبًبت اظ جولِ ًظبفت هساٍم آًْب -
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جْت تأهيي ضٍضٌبيي، سيستن سطهبيص ٍ گطهبيص سبلي ّب زض  گبُّوبٌّگي ثب حَظُ ذسهبت زاًط -

عَل هست ثطگعاضي اهتحبًبت ٍ آهبزگي ٍاحسّبي هطثَعِ )ذػَغب تؼويطات ثطق ٍ تَْيِ(، جْت ضفغ 

 فَضي ًَالع احتوبلي

زض ذػَظ تأهيي ثِ هَلغ ٍسيلِ ايبة ٍ شّبة هسضسيي، هطالجيي ٍ گبُ ّوبٌّگي ثب حَظُ ذسهبت زاًط -

 )زض غَضت لعٍم( ي ٍ ذسهبتيوبزض اجطائ

 ٍ ... )لجل اظ ضطٍع جلسِ( اظ ًظط تأهيي ضٍضٌبيي، هطتت ثَزى غٌسلي ّب وٌتطل سبلي ّبي اهتحبًبت -

 ّب پبن وطزى ّطگًَِ فطهَل، ضاثغِ ٍ ًىتِ زضسي ٍ غيطزضسي زضج ضسُ ثط ضٍي زيَاض ٍ غٌسلي -

، اسبتيس ٍ هطالجيي ٍ ًظبضت ثطاهَض ظ جْت پصيطايي اظ زاًطجَيبىّوبٌّگي جْت تْيِ اللام هَضز ًيب -

 فَق زض عَل ثطگعاضي اهتحبى

 لفل وطزى زضة هىبى ثطگعاضي ثؼس اظ اجطاي توْيسات لاظم -

 :امور حراستی -فصل پنجم

حضَض زاضتِ ثبضس. اّن ٍظبثف زليمِ لجل اظ ضطٍع اهتحبى زض هحل ثطگعاضي  30حسالل ثبيستي ًوبيٌسُ حطاست   5-1

 اظ: ًوبيٌسُ حطاست ػجبضت است

 ًػت ثلَوط زض سبذتوبى ثطگعاضي اهتحبًبت -

ضتي ويف، جعٍُ، وتبة، ثطگعاضي اهتحبًبت اظ ًظط ّوطاُ ًسا سبليوٌتطل زاًطجَيبى ٌّگبم ٍضٍز ثِ  -

 هَثبيل ٍ سبيط اللام غيطهجبظ

 ٍ اهٌيتي ثِ هٌظَض تبهيي ضطايظ حفبظتي سبلي ثطگعاضي اهتحبًبتحضَض هساٍم زض  -
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 ي زض غَضت اػلام ًوبيٌسُ اهَض آهَظضي يب هطالجييثطذَضز ثب زاًطجَيبى ذبع -

 

 

 

تػَيت  زاًطگبُضَضاي آهَظضي  03/00/1305 تجػطُ زض جلسِ هَضخ 13ثٌس ٍ  55هبزُ،  15فػل،  5ايي آئيي ًبهِ زض 

 .لبثل اجطا هي ثبضس 05-06گطزيسُ ٍ اظ اهتحبًبت ًيوسبل اٍل سبل تحػيلي 

  


